В [наименование работодателя]
От [ФИО, должность, контакт]
Запрос документов о прекращении трудового договора
Трудовой договор № [номер] прекращён [дата или известные сведения].
Прошу предоставить заверенную копию приказа и копии связанных с моей работой документов [перечень, даты и номера при наличии].
Прошу предоставить документы [лично или другим согласованным способом] и сообщить, когда они готовы.
Приложения [документы при необходимости].
Дата [дд.мм.гггг]                     Подпись _____________  [ФИО]




